PROTOKOL Z KONTROLI

przeprowadzonej przez FIRME CURULIS sp. z o.0. z siedzibg: ul. Pl. Wiosny Ludéw 2,
61-831 Poznan, w dniach 10-11 i 16 maja 2018 r., w Przedszkolu w Ksigzu Wielkopolskim.

Przedmiot kontroli:
Wydatkowanie $rodkow finansowych z przeznaczeniem na zadania wymagajgce stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy (ksztalcenie specjalne) oraz prowadzenia kadr
jednostki.

Jednostka kontrolowana:
Przedszkole w Ksigzu Wielkopolskim
ul. Ogrodowa 1a, 63-130 Ksigz Wielkopolski

Okres objety kontrola:
Od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r.

Wyniki kontroli ujeto w nastepujacych rozdziatach protokotu kontroli:
1. Ustalenia ogoéine kontroli.
2. Wydatkowanie $rodkéw finansowych z przeznaczaniem na zadania wymagajgce stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy (ksztatcenie specjalne).
3. Prowadzenie kadr Przedszkola.

1. Ustalenia og6lne kontroli:

Przedszkole w Ksigzu WIlkp., zwane w dalszej czesci protokotu kontroli Przedszkolem, jest
jednostkg organizacyjng Gminy Ksigz Wielkopolski, dziatajgcg w formie jednostki budzetowe;.

Dyrektorem Przedszkola w okresie objetym kontrolg byta Pani Marzena Krauze.

Gtownym Ksiegowym Przedszkola do 31 sierpnia 2017 r. byta Pani Mariola Kolanska.

Od 1 wrzesnia 2017 r. jednostkg wyznaczong do obstugi finansowej Przedszkola jest Urzad
Miejski w Ksigzu WIkp. (jednostka obstugujgca). Jednostka obstugujgca zapewnia obstuge ptacowsa,
obstuge finansowg, obstuge ksiegowa, obstuge sprawozdawczosci, dokonywanie rozliczen z Urzgdem
Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz realizacja dochodéw przystugujgcych jednostkom obstugiwanym (uchwata
Rady Miejskiej Nr XXXI1/223/2017 z 29 maja 2017 r.).

2. Wydatkowanie s$rodkéw finansowych z przeznaczeniem na zadania wymagajace

stosowania specjalnej nauki i metod pracy (ksztalcenie specjalne). '

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2017 r. ustalono, ze w rozdziale 80149 Realizacja zadan wymagajgcych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach, oddziatach
przedszkolnych w szkofach podstawowych i innych formach wychowania przedszkolnego
zaplanowano wydatki w tgcznej wysokosci 82.253 zt ktére wykonano w wysokosci 80.339,58 zt.
Kontrolg objeto wydatki i koszty wyszczegélnione w §§ 4210 (15.000 zt), 4240 (1.371,81 zi),
4300 (66,90 zt) i 4700 (155,37 zt). Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3. Prowadzenie kadr Przedszkola:
Kontroli poddane zostaty wynagrodzenia wyptacone nauczycielom zatrudnionym w Przedszkolu
w miesigcach styczen-grudzien 2017 r oraz godziny ponadwymiarowe w miesigcach wrzesien-
grudzien 2017 r. Lacznie sprawdzono wynagrodzenia wyptacone 4 nauczycielom (Pani B.D.-W., Pani
M.M., Pani G.S.-L. oraz Pani A.Z. (zwolniona 23 czerwca 2017 r.)). Wg stanu na 31 grudnia 2017 r.
w Przedszkolu zatrudnionych bylo 12 nauczycieli a 1 nauczyciel zostat w 2017 r. zwolniony.
Wynagrodzenia wyptacano w oparciu o warunki ptacy ustalone na podstawie uchwat Rady
Miejskiej w Ksigzu WIkp. tj.
- uchwate Nr 174/2012 Rady Miejskiej w Ksigzu Wikp. z dnia 17 grudnia 2012 r. ustalajgca
regulamin wynagradzania nauczycieli szkét prowadzonych przez Gming Ksigz Wikp. oraz uchwaty
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nr XLV/294/2014 Rafy Miejskiej w Ksigzu WIkp. z dnia 29 wrzes$nia 2014 r. zmieniajgca uchwate
w sprawie regulaminu wynagradzania nauczycieli szkét prowadzonych przez Gming Ksigz WIkp.;

- uchwate Nr XLII/277/2014 Rady Miejskiej w Ksigzu WIkp. z dnia 28 kwietnia 2014 r. ustalajgca
regulamin przyznawania dodatku mieszkaniowego nauczycielom zatrudnionym w szkotach
prowadzonych przez Gmine Ksigz WIkp.;

na podstawie zarzgdzenia nr 137/2017 Burmistrza Ksigza Wikp. z 18 wrzesnia 2017 r. zmieniajgcego

zarzadzenie nr 71/2017 Burmistrza Ksigza Wikp. z dnia 15 maja 2017 r. w sprawie zatwierdzenia

arkusza organizacyjnego Przedszkola na rok szkolny 2017/2018, zarzadzenia nr 161/2017 Burmistrza

Ksigza Wlkp. z dnia 9 pazdziernika 2017 r. zmieniajgcego zarzadzenie nr 71/2017 Burmistrza Ksigza

Wikp. z dnia 15 maja 2017 r. w sprawie zatwierdzenia arkusza organizacyjnego w Ksigzu WIikp. na rok

szkolny 2017/2018 oraz na podstawie ustawy z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

i rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 20 marca 2017 r. zmieniajgcego

rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczyciel,

ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za
prace w dniu wolnym od pracy iwykazéw godzin ponadwymiarowych Przedszkola za miesigce
wrzesien-grudzien 2017 r. — sporzgdzone przez Dyrektora Przedszkola.

W trakcie kontroli ustalono, ze wysokos¢ poszczegdlnych skiadnikéw wynagrodzenia
nauczycieli ustalona zostala przez pracodawce w sposob prawidiowy. Od wynagrodzen
odprowadzone zostaty sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz zaliczka na podatek dochodowy od
oséb fizycznych. Listy ptac sporzadzone zostaly w oparciu o dokumenty zrodiowe (umowy, zmiany
warunkéw pracy i inne (...)). Listy ptac sporzagdzone zostaty w formie wydruku komputerowego. Listy
wynagrodzen zatwierdzone zostaly do wyptaty przez Dyrektora i Gtowne Ksiggowe (Przedszkola do
31 sierpnia 2017 r. i Jednostki obstugujgcej od 1 wrzeénia 2017 r.). Na listach widniejg daty
sporzadzenia oraz podpisy 0sob sporzadzajgcych i zatwierdzajgcych listy. Wynagrodzenia byly
wyptacane nauczycielom miesiecznie zgoéry. Skiadniki wynagrodzenia nauczycieli (godziny
ponadwymiarowe), ktorych wysoko$é moze by¢ ustalana jedynie na podstawie juz wykonanych prac
oraz dodatek mieszkaniowy wyptacano z dotu, pod koniec miesigca.

Jednemu pracownikowi (Pani M.M.), w czerwcu, lipcu i sierpniu 2017r. wyptacano dodatek
za wystuge lat w wysokosci 12% zamiast 13%. (zanizono wynagrodzenie o 80,43 zt brutto). Byto
to niezgodne z art. 33 ust. 1 ustawy z 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2017 r., poz.
1189 ze zm.) z ktérego wynika, ze: Nauczycielom przystuguje dodatek za wystuge lat, w wysokoSci
1% wynagrodzenia zasadniczego za kazdy rok pracy, wypfacany w okresach miesiecznych
poczynajac od czwartego roku pracy, z tym ze dodatek ten nie moze przekroczy¢ 20% wynagrodzenia
zasadniczego.

W trakcie kontroli 16 maja 2018 r. wyréwnano pracownikowi zanizone wynagrodzenie (56,16 zt netto).

Jednemu pracownikowi (Pani A.Z.) w wykazie godzin ponadwymiarowych za miesigce
pazdziernik-grudzien 2017 r. Dyrektor Szkoly wykazata (i tak wyptacono) po 2 godziny
ponadwymiarowe w kolumnie p.n. Tygodniowy przydziat pracy zgodnie z projektem tymczasem
w powotanym zarzgdzeniu nr 161/2017 Burmistrza Ksigza Wikp. z 9 pazdziernika 2017 r. wynikato, ze
Pani A.Z. przystugiwata 1 godzina ponadwymiarowa.

Z oswiadczenia ziozonego przez Dyrektora Przedszkola, ktére stanowi zatacznik nr 1 do
protokotu kontroli wynikato, ze: W arkuszu organizacyjnym Przedszkola w Ksigzu Wikp. za rok szkolny
2017/2018* pani A.Z. omytkowo wpisano etat i godziny ponadwymiarowe. Prawidiowy zapis powinien
byé nastepujgcy: etat z usrednienia 24, godziny ponadwymiarowe: 2. * Zarzgdzenie nr 161/2017
Burmistrza Ksigza Wikp. z dnia 9 paZdziernika 2017 r.

Na tym ustalenia zakonczono.

Integralng czesé niniejszego protokotu stanowi nastepujgcy zatgcznik:
1. Oswiadczenie Dyrektora.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano
bez zastrzezen. Jeden egzemplarz protokolu wraz z zatgcznikiem przekazano Dyrektorowi
Przedszkola.
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Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli
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