PROTOKOL Z KONTROLI

przeprowadzonej przez FIRME CURULIS sp. z o.0. z siedzibg: ul. Pl. Wiosny Ludow 2,
61-831 Poznan, w dniach 9-11 i 16 maja 2018 r., w Szkole Podstawowej im. Ksiedza Arcybiskupa
Antoniego Baraniaka w Mchach.

Przedmiot kontroli:
Wydatkowanie $rodkéw finansowych z przeznaczeniem na zadania wymagajgce stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy (ksztaicenie specjalne) oraz prowadzenia kadr
jednostki.

Jednostka kontrolowana:
Szkota Podstawowa im. Ksiedza Arcybiskupa Antoniego Baraniaka w Mchach
Mchy 39, 63-130 Ksigz Wielkopolski

Okres objety kontrola:
Od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r.

Wyniki kontroli ujeto w nastepujacych rozdziatach protokotu kontroli:
1. Ustalenia ogolne kontroli.
2. Wydatkowanie $rodkéw finansowych z przeznaczaniem na zadania wymagajgce stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy (ksztatcenie specjalne).
3. Prowadzenie kadr Szkoty.

1. Ustalenia ogéine kontroli:

Szkota Podstawowa im. Ksiedza Arcybiskupa Antoniego Baraniaka zwana w dalszej czesci
protokotu kontroli Szkotg, jest jednostka organizacyjng Gminy Ksigz Wielkopolski, dziatajgcg w formie
jednostki budzetowej.

Dyrektorem Szkoty w okresie objetym kontrolg byta Pani Barbara Kapturek.

P.O. Gtownego Ksiegowego Szkoty do 31 sierpnia 2017 r. byt Pan Jedrzej Pawtowski.

Od 1 wrzesnia 2017 r. jednostkg wyznaczong do obstugi finansowej Szkoly jest Urzad Miejski
w Ksigzu Wikp. (jednostka obstugujgca). Jednostka obstugujgca zapewnia obstuge ptacows, obstuge
finansowg, obstuge ksiegowa, obstuge sprawozdawczosci, dokonywanie rozliczen z Urzedem
Skarbowym, Zakiadem Ubezpieczen Spotecznych, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych oraz realizacje dochodéw przystugujgcych jednostkom obstugiwanym (uchwata
Rady Miejskiej Nr XXXI11/223/2017 z 29 maja 2017 r.).

2. Wydatkowanie $rodkéw finansowych z przeznaczeniem na zadania wymagajace

stosowania specjalnej nauki i metod pracy (ksztalcenie specjalne).

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2017 r. ustalono, ze w rozdziale 80150 Realizacja zadan wymagajgcych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i miodziezy w szkofach
podstawowych zaplanowano wydatki w tgcznej wysokosci 235.349,37 zt ktére wykonano w wysokosci
227.042,87 zt. Kontrolg objeto wydatki i koszty wyszczegdlnione w §§ 4170 (6.917,46 zi), 4210
(9.952,62 zt), 4240 (9.630,82 zt), 4260 (2.000 zt), 4270 (487 zt), 4300 (2.288,10 zt) i 4700 (245,20 zt).

Stwierdzono, ze:

- na koncie 130-801-80150-4210-05 ujeto wydatek w kwocie 499,90 zt (dywan) DK/00543
z 5 pazdziernika 2017 r. ktérego nie uwzgledniono na koncie kosztowym 401-801-80150-4210-05
—roznica 499,90 zt;

- na koncie 130-801-80150-4240-05 uwzgledniono tylko czes¢ wydatku w kwocie 391,98 zt (sprzet
grajacy) — DK/00722 z 11 grudnia 2017 r. ktéry w kwocie 861,97 (radioodtwarzacz, mini wieza) —
DK/00791 z 27 grudnia 2017 r. zostat ujety na koncie 401-801-80150-4240-05 (roznica 469,99 zt).

Z art. 24 ust. 1i 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2017 r., poz. 2342 ze zm.)

wynika, ze Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco
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oraz Ksiggi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan

rzeczywisty.

Z o$wiadczenia ztozonego przez Gtéwnego Ksiegowego ds. jednostek obstugiwanych, ktére stanowi

zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli wynikato, ze: Zaksiegowano DK/00722 z dnia 11.12.2017

dotyczace przelewu wydatku za fak. PRO FORMA nr 4808060 na rozdz. 801-80150-4240 — kwota

391,98 zt 801-80110-4210 — kwota 469,99 zt. W dniu 27 grudnia 2017 DK/00791 zaksiegowano

oryg/nal faktury w koszty rozdziat 801-80150-424 kwote 861,97.
na fakturze o nr 5030536302 z 11 sierpnia 2017 r. na kwote 11.369,90 zt za 42 podreczniki jezyk
polski — cena za 1 podrecznik 23,10 zt, 41 podreczniki matematyka — cena za 1 podregcznik
24,10 zt, 42 podreczniki biologia — cena za 1 podrecznik 24,10 zt, 42 podreczniki chemia — cena
za 1 podrecznik 24,10 zi, 42 podreczniki fizyka — cena za 1 podrecznik 22,10 zt, 42 podregczniki
geografia — cena za 1 podrecznik 24,10 zt, 42 podreczniki historia — cena za 1 podrecznik
23,10 zt, 42 podreczniki wiedza o spoteczenstwie — cena za 1 podrecznik 15 zt, 41 podreczniki
edukacja dla bezpieczenstwa — cena za 1 podrecznik 15 zt, 42 podregczniki informatyka — cena za
1 podrecznik 7,20 zt, 42 podreczniki jezyk angielski — cena z 1 podrecznik 23,10 zt, 42 podreczniki
jezyk niemiecki — cena za 1 podrecznik 23,10 zt, 40 podreczniki chemia — cena za 1 podrecznik
6,18 zt, 40 podrecznikéw geografia — cena za 1 podrecznik 6,18 zt, 40 podrecznikow jezyk
angielski — cena za 1 podrecznik 6,18 zt i 40 podrecznikdw jezyk niemiecki — cena za 1 podregcznik
6,18 zt zawarto opis: (...) Kwota 539,46 zt dot. zakupu dla ucznia posiadajgcego orzeczenie
o0 potrzebie ksztaicenia specjalnego. Z opisu faktury wynika, ze uczniowi posiadajgcemu
orzeczenie wydano dwa komplety ksigzek — jeden komplet ksigzek to warto$¢ 272,82 zt;

- na fakturze o nr 5030537728 z 16 sierpnia 2017 r. na kwote 4.541,24 zt za 28 podrecznikow jezyk
polski — cena za 1 podrecznik 21,90 z, 28 podrecznikéw matematyka — cena za 1 podrecznik
21,90 zt, 28 podrecznikéw przyroda — cena z 1 podrecznik 21,20 zt, 28 podrgcznikéw historia
i spoteczenstwo — cena za 1 podrecznik 21,20 zt, 28 podrecznikow plastyka — cena za
1 podrecznik 7 zt, 28 podrecznikéw zajecia komputerowe — cena za 1 podrgcznik 8
28 podrecznikow zajecia techniczne — cena zal podrecznik 9,40 zt, 28 podrecznikéw jezyk
angielski — cena za 1 podrecznik 21 zi, 14 podrecznikow muzyka — cena za 1 podrecznik 7 zi,
13 podrecznikéw muzyka — cena za 1 podrecznik, 27 podrecznikow jezyk polski — cena za
1 podrecznik 6,18 zl, 27 podrecznikbw matematyka — cena za 1 podrecznik 6,18 zi,
27 podrecznikéw historia i spoteczenstwo — cena za 1 podrecznik 6,18 zt, 27 podrecznikow jezyk
angielski — cena za 1 podrecznik 6,18 zt zawarto opis: (...) Kwota 326,64 zt dot. zakupu dla ucznia
posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztafcenia specjalnego — jeden komplet to wartosc
170,32 zt;

- na fakturze o nr 5030536717 z 14 sierpnia 2017 r. na kwote 889,92 zt za 36 podrecznikéw
matematyka — cena za 1 podrecznik 6,18 zi, 36 podrecznikéw biologia — cena za 1 podrecznik
6,18 zi, 36 podrecznikéw chemia — cena za 1 podrecznik 6,18 zt i 36 podrecznikow jezyk angielski
— cena za 1 podrecznik 6,18 zt zawarto zapis: Cwiczenia dla ucznia klasy Il Gimnazjum zostaly
zakupione ze S$rodkéw dotacji celowej MEN przeznaczonej na wyposazenie szkét w materiaty
szkoleniowe. Cwiczenia zostaly wydane uczniowi — wykaz wydanych c¢wiczer stanowi zatgcznik
do opisu faktury. Kwota 49,44 zt dot. zakupu dla ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego. Z opisu faktury wynika, ze uczniowi posiadajgcemu orzeczenie wydano
dwa komplety ksigzek 6,18 x 4 x 2 = 49,44 z;

Z os$wiadczenia ztozonego przez Dyrektora Szkoty, ktére stanowi zafgcznik nr 2 do protokotu kontroli
wynikato, ze: 1. F-5030536717 z dnia 14-08-2017 do kwoty 49,44 bfednie ujeto zapis dla ucznia winno
by¢ dla 2 uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztafcenia specjalnego. 2. F-5030537728
z dnia 16-08-2017 do kwoty 326,64 zt bfednie ujeto zapis dla ucznia winno by¢ dla dwéch uczniéw
posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz 3. F-5030536302 z dnia
11-08-2017 do kwoty 539,46 blednie ujeto zapis dla ucznia winno by¢ dla 2 uczniow posiadajgcych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz, ze kwota 6,18 za cwiczenia pokryto ze srodkow
szkoty. W odniesieniu do ziozonych wyjasnien nalezy zauwazy¢, ze Samorzgd ma obowigzek
wydatkowac srodki otrzymane w subwencji na ksztatcenie specjalne, ale okreslenie sposobu i formy
realizacji tego obowigzku pozostawiono w gestii samorzadéw. Przyjeta metoda musi by¢ adekwatna
do specyfiki funkcjonowania danej jednostki oraz powinna umozliwia¢ wiasciwe przyporzgdkowanie
wydatkoéw na ten cel.

3. Prowadzenie kadr Szkotly:

Kontroli poddane zostaty wynagrodzenia wyptacone nauczycielom zatrudnionym w Szkole
w miesigcach styczen-grudzien 2017 r oraz godziny ponadwymiarowe w miesigcach wrzesien-
grudzien 2017 r. tgcznie sprawdzono wynagrodzenia wyptacone 4 nauczycielom (Pani E.F., Pani J.K.
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Panu S.t. oraz Pani A.P. (zwolniona 23 czerwca 2017 r.)). Wg stanu na 31 grudnia 2017 r. w Szkole

zatrudnionych byto 22 nauczycieli a 5 nauczycieli zostato w 2017 r. zwolnionych.

Wynagrodzenia wyptacano w oparciu o warunki ptacy ustalone na podstawie uchwat Rady
Miejskiej w Ksigzu WIkp. tj.

- uchwate Nr 174/2012 Rady Miejskiej w Ksigzu WIkp. z dnia 17 grudnia 2012 r. ustalajgcg
regulamin wynagradzania nauczycieli szkét prowadzonych przez Gming Ksigz Wikp. oraz uchwaty
nr XLV/294/2014 Rady Miejskiej w Ksigzu Wikp. z dnia 29 wrzeénia 2014 r. zmieniajgca uchwate
w sprawie regulaminu wynagradzania nauczycieli szkét prowadzonych przez Gming Ksigz WIkp.,

- uchwate Nr XLII/277/2014 Rady Miejskiej w Ksigzu WIkp. z dnia 28 kwietnia 2014 r. ustalajgcg
regulamin przyznawania dodatku mieszkaniowego nauczycielom zatrudnionym w szkotach
prowadzonych przez Gmine Ksigz Wikp.;

na arkuszy organizacyjnych Szkoly Podstawowej im. Ks. Abp. A. Baraniaka w Mchach (na

poszczegolne okresy) oraz na podstawie ustawy z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

i rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 20 marca 2017 r. zmieniajgcego

rozporzgdzenie w sprawie wysokoéci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,

ogolnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za
prace w dniu wolnym od pracy a takze wykazéw godzin ponadwymiarowych za miesigce wrzesien-
grudzien 2017 r. — sporzadzonych przez Dyrektora Szkoty.

W trakcie kontroli ustalono, ze wysoko$¢ poszczegdlnych skiadnikéw wynagrodzenia
nauczycieli ustalona zostala przez pracodawce w sposob prawidiowy. Od wynagrodzen
odprowadzone zostaty sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz zaliczka na podatek dochodowy od
osob fizycznych. Listy ptac sporzgdzone zostaty w oparciu o dokumenty zrodtowe (umowy, zmiany
warunkow pracy i inne (...)). Listy ptac sporzgdzone zostaty w formie wydruku komputerowego. Listy
wynagrodzen zatwierdzone zostaly do wyptaty przez Dyrektora i Gtéwnych Ksiggowych (Szkoty do
31 sierpnia 2017 r. i Jednostki obstugujgcej od 1 wrzesnia 2017 r.). Na listach widniejg daty
sporzgdzenia oraz podpisy osob sporzgdzajgcych i zatwierdzajgcych listy. Wynagrodzenia byly
wyptacane nauczycielom miesiecznie z géry. Skiadniki wynagrodzenia nauczycieli (godziny
ponadwymiarowe), ktérych wysoko$é moze by¢ ustalana jedynie na podstawie juz wykonanych prac
oraz dodatek mieszkaniowy wyptacano zdotu, pod koniec miesigca. Nieprawidtowosci nie
stwierdzono.

Na tym ustalenia zakonczono.
Integralng czes$¢ niniejszego protokotu stanowig nastepujgce zatgczniki:
1. Oswiadczenie Gtdéwnej Ksiegowej ds. Jednostek Obstugiwanych.

2. Oswiadczenie Dyrektora Szkoty.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano
bez zastrzezen. Jeden egzemplarz protokotu wraz z zatgcznikami przekazano Dyrektorowi Szkoty.
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Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli
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Zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli
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Wyjasnienie dotyczgce opisu na fakturach:
1. F-5030536717 z dnia 14-08-2017 do kwoty 49,44 blednie ujeto zapis dla ucznia winno
byc dla 2 ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
2. F-5030537728 z dnia 16-08-2017 do kwoty 326,64 btednie ujeto zapis dla ucznia winno
byc dla dwoch uczniow posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztaicenia specjalnego oraz
3. F-5030536302 z dnia 11-08-2017 do kwoty 539,46 btednie ujeto zapis dla ucznia
winno by¢ dla 2 ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego ,

oraz ze kwote 6,18 za ¢wiczenia pokryto ze srodkow szkoly.
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