ZARZADZENIE NR 42/2026
BURMISTRZA KSIAZA WLKP.

z dnia 20 kwietnia 2026 r.

w sprawie powotania ,,Pionu Ochrony Informacji Niejawnych” w Urzedzie Miejskim w Ksigzu Wlkp.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z2025r.
poz. 1153 ze zm.) oraz art.15ust.2iart. 52 ust. 1i2 ustawy zdnia 5sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1209) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje ,Pion Ochrony Informacji Niejawnych” w Urzedzie Miejskim w Ksigzu WIkp.
w nastepujgcym skfadzie:

1) Zdzistawa Wilak - Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;
2) Jagoda Szaroszyk - Pracownik kancelarii informacji niejawnych;
3) Dawid Wawrzynowicz - Administrator systemu teleinformatycznego;
4) Bogustaw Marek - Inspektor bezpieczeristwa teleinformatycznego.
§ 2. 1. Do zadan Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
w szczegolnosci okresowa kontrola co najmniej raz na trzy lata;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji Burmistrza Ksigza WIlkp., planu ochrony
informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, wtym wrazie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajgcych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Ksigzu WIkp., ktére
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb ktéorym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczeristwa lub je cofnieto;

9) przekazywanie odpowiednio Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzbie Kontrwywiadu
Wojskowego do ewidencji, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych,
danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2 ww. ustawy, oséb uprawnionych do dostepu do informacji
niejawnych, a takze osob, ktdrym odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec
ktorych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym
mowa w pkt 8.

2. Pracownik kancelarii informacji niejawnych odpowiada za obieg dokumentéw niejawnych
w Urzedzie Miejskim w Ksigzu Wlkp., w tym rejestracje pism wptywajgcych do tut. Urzedu i rejestracje
pism wysytanych z tut. Urzedu o klauzuli ,zastrzezone”.
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3. Administrator systemu teleinformatycznego odpowiedzialny jest za funkcjonowanie systemu
teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad iwymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla
systemu teleinformatycznego.

4. Inspektor bezpieczenistwa teleinformatycznego odpowiedzialny jest za weryfikacje ibiezaca
kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi wymaganiami
bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur biezgcej eksploatacji.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 59/2021 Burmistrza Ksigza WIlkp. z dnia 5 maja 2021 r. w sprawie
powofania ,Pionu Ochrony Informacji Niejawnych” w Urzedzie Miejskim w Ksigzu WIlkp., zmienione
zarzgdzeniem nr 165/2021 Burmistrza Ksigza WIlkp. z dnia 15 pazdziernika 2021 r. w sprawie powotania
»Pionu Ochrony Informacji Niejawnych”w Urzedzie Miejskim w Ksigzu WIlkp.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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